謹啓　時下ますますご清栄のこととお喜び申しあげます
平素は格別のお引立に預かり厚く御礼申しあげます
さて　かねてより皆様のご援助のもとに新会社設立を準備しておりましたが　この度左記により開設し発足する運びとなりました
つきましては  従前にも増してご支援ご鞭撻を賜わりますようお願い申しあげます
まずは略儀ながら書中をもってご挨拶申しあげます
敬　具
　　平成○○年○○月○○日
　　　　　　　　　　　　　　　　　○○○○株式会社
取締役社長　○○　○○
記
会　社　名　　　○○○○株式会社
所　在　地　　　東京都○○区○○町　　　　
eq \o\ad(\d\fo"電話番号　"(),電話番号)　　　○○（○○○）○○○○（代表）
設立年月日　　　平成○○年○○月○○日
