本社移転のご通知
謹啓　新緑の候ますますご清栄のこととお喜び申しあげます
平素は格別のお引立てに預かりありがたく厚く御礼申しあげます
さて　弊社におきましては　かねてより建設を進めておりました本社ビルがお蔭様をもちましてこのほど竣工し左記により移転営業の運びとなりました
これも　ひとえに皆様のご支援の賜物と深く感謝している次第でございます　なにとぞご高承の上倍旧のご支援ご愛顧を賜わりますようお願い申しあげます
右略儀ながら書中をもってご挨拶申しあげます

敬　具　

　　平成○○年○○月○○日
　　　　　　　　　　　　　　　　○○○○株式会社
取締役社長　○○　○○
記
　　一　新　住　所　　　〒　　　　　東京都○○区○○町
　　一　電話番号　　　　○○（○○○○）○○○○
　　一　業務開始日　　　平成　　年　　月　　日
　　　　　　　　　　　（略図）
